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QUY TR“[NH M3 hiéu: QT-VPB-25
D Thanh, quyét toan kinh | Lan ban hanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh: 46/42/ 202
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé:iu P’fllg:lnlgié/n Lin ban Neav b
stra doV/ uan vide M5 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan glfl‘y han
bo sung 1 : stra doi an

stra doi
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QUY TRINH Mé hiéu: QT-VPB-25
=;\Q_ ' Thanh, quyét toan kinh | Lan banhanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:
1. MUC PiCH:

Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh tu, thi tuc, thanh toan dung thoi
gian, bam bao viéc chimg tu thanh quyét toan ludn rd rang, minh bach, nhim st
dung ngudn kinh phi duge giao ding muc dich, hiéu quéa va phit hop véi cac quy
dinh cuia Nha nuéc.

2. PHAM VI AP DUNG:

Ap dung cho céac don vi thude khdi Vin phong B6 str dung ngudn kinh phi
ngéan sach nha nudc dugce giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Luat ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

- Ché @5 ké to4n, sd ké toan va hé thdng tai khoan ké toan hanh chinh sy
nghiép theo théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua BH tai chinh;

- Théng tu sb 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017 cua B0 tai chinh quy dinh
v& quan ly thu, chi bing tién mat qua hé thdng kho bac nha nuéc va Thong tu sb
136/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 ctia BO Tai chinh quy dinh vé sira d6i, bd
sung mdt sb didu coa thong tu s6 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017 cia B tai
chinh;

- Théng tu sb 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 ctua Bo Tai chinh hudng
din kiém so4t, thanh toan cc khoan chi ngan sich nha nuéc qua kho bac nha
nudc;

- Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 quy dinh ché do cong tac phi
cho can b, céng chirc Nha nudc di cong tac ngén han & nude ngoai do ngan sich
Nha nuéce bao dadm kinh phi .

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT:

TCKT: Tai chinh ké toén
NSNN: Ngén sach nha nuée.
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ISO 9001:2015

QUY TRINH
Thanh, quyét toan kinh

phi doan ra

M hiéu: QT-VPB-25

LAn ban hanh: 01

Ngay ban hanh:

5. NOI DUNG

TT

. Bieu
Trach

Trinh ty

nhiém

Theoi gian

mau/Ket

qua

B1

Lap, hoan thién chiing tir:

Theo quy dinh tai khoan 10
Piéu 1 Thong tu 102/2012/TT-BTC
ngay 21/6/2012 cda B Tai Chinh:
“Trong thoi gian 15 ngay lam viéc
ké tir khi vé nuée, doan di cong tac
nwdc ngoai co trach nhiém tdp hop
day di chimg tir, thuc hién quyét
todn kinh phi dd tam img dé co
quan, dom vi tong hop givi Kho Bac
Nha mede noi giao dich dé dwoc
thanh toan tam ung”.

Can ctr dy toan dugc duyét
don vi tdp hgp chung tur, ldp va
hoan thién chimg tir thanh toan theo
timg ndi dung cdng viéc:

- Gidy d8 nghi thanh todn

- Bang ké chi tiét thanh toan

- Phd t6 hd chibu cia cac
thanh vién trong doan (Trang bia va
trang ¢ dau xut, nhap canh)

- Thé 1én may bay

- Trudong hop thanh toan theo

Cac don

vi

10 ngay
sau khi két
thuc
chuyén

cong tac

Ho6

chimg  tu

SO

cta don vi.
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QUY TRINH M hiu: QT-VPB-25
Nz Thanh, quyét toan kinh Lin ban hanh: 01
7 P . - - .
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:

mitc khodn: Khi quyét toan khéng
can phéi xuét trinh héa don, chimg
tur

- Trudng hop thanh toan theo
thuc té: Hoéa don, Hop déng va bién
ban nghiém thu hop ddng diy du
chit ky ctia hai bén.

- Béo c4o két qua chuyén di.

Tiép nhdn, kiém tra chimg tir, 1am
thu tuc thanh toan tam ing, quyét
toan kinh phi doan ra:

- Lanh dao Phong Tai chinh —
Ké toan but phé truc tiép vao hé so

tiép nhan d& nghi thanh toan cia don

; Kétoan | Olngdy | - Mbausd
vi, giao cho K& toan vién thyc hién. vién 1am vigc 01-BR
- K€ toan vién ‘kiém tra ngay k& tir khi (hop déng
tinh phap Iy va sy day du cua cac day da hd dich thuat);
chumg tit, ndi dung thanh todn c6 phu SO _MBu sb
hop v6i du toan d& duge phé duyét: 02 - DR
+ Né’u chimg tir chura dam béo (hop déng
tha tuc, f:hé do6, co sai sét thi lién hé ia s
nguoi dé nghi thanh tf)én tam Ung tang/ thué
hoan thién ho#c tir choi thanh todn
(trd lai ching tir cho ngudi dé& nghi, p}l_lfong
néu rd 1y do) t1¢n3 ;
+ Néu ching tir thuc hién dim -Mau
bao quy dinh, ché db thi lam thé tuc QTO}'BR
(Quyét toan

thanh quyét toan, gbm 2 bang quyét
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+ Truong hop thanh todn 16n
hon sb tam vmg: Lap phiéu chi bu
theo bang quyét toan kinh phi.

Lam thu tuc hoan tam ung véi
Kho bac theo quy dinh.

Trwong hop doan thanh
toan 16n hon sé kinh phi di tam
ung Kho bac hodc doan khong
lam thi tuc tam wng kinh phi: hd
so thanh toan va rat du toan ngin
sach mua ngoai t& gidng nhu trudng
hop thanh toén tam tmg, 14p gidy
rut dy toan ngidn sach nha nudc
(thuc chi), Céng vian d& nghi mua
ngoai t& trinh K& todn trudng ky
kiém so4t va chuyén cho Chu tai
khoan phé duyét.

Sau khi rit ngoai té€ tai Ngén

hang, 14p phiéu thu nhip quy tién

QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-25
< Thanh, quyét tosn kinh | Lénbanhanh: 01

ISO 9001:2015 phi doan ra Nedy ban hanh:
toan: Quyét toan v6i Kho bac (Mau voi kho
QT01-BR) va quyét todn véi doan bac);
cong tic (Mau QT02-PR) trinh Ké - Miu

| todn trudng ky kiém QT02-BR
duyét va chuyén cho Cha tai khoan (Quyét toan
phé duyét. vo1 doan

+ Truong hop tam Ung thira: cOng tac);

Lap phiéu thu lai tam Gng theo bang - Hb so
quyét toan kinh phi. chimg tir.




7

QUY TRINH Mé hiéu: QT-VPB-25
= ; Thanh, quyét toan kinh LAn ban hanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:

mit va 14p phiéu chi quyét todn.

Trwdng hop thanh todn vé
may bay dot xuidt bing tién mit:
déi véi trudng hop gip su cb dot
xuht din dén 16 chuyén bay vi truc
tric giao théng hodc ly do khach
quan khéc phai mua lai vé may bay
b'?mg tién mit & nudc so tai, doan
phai ¢6 xac nhén cia co quan hanh
chinh hodc Pai sir quan noi dén
cong tac su cd trén va néu 18
nguyén nhén, 1y do, kém theo hoa
don, ching tir hop phap.
+ D6i v6i thanh toin bang hinh
thirc chuyén khoan (vé may bay,
biao hiém, qua ting, thué€ phuong
tién, thué phién dich,...) thuc hi¢n
theo quy trinh chuyén khoan va
mau biéu kém theo:

M3u sé 01 - PR (hop dong
dich thuét);

Mau s6 02 - PR (hop ddng

mua qua ting/ thué phuong tién.)

Kiém soat:

- Néu ching tir thuc hién
dam bao quy dinh, ché @6 thi K&| Kétoan |01 ngay ké Hb so
todn truong ky kiém duyét va| trudng |t khi ddy | thanh todn

chuyén cho Chu tdi khodn phé duhdso. | dugc kiém
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phi doan ra

QUY TRINH
Thanh, quyét toan kinh

M3 hiéu:

QT-VPB-25

Lan ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

duyét.

- Néu chimg tir chua dam béo
thi tuc, ché d6, c6 sai s6t thi yéu
cdu ké todn vién lién hé nguoi dé
nghi thanh toan hoan thién ho#c tir
chéi thanh todn (trd lai ching tir

cho ngudi dé nghi, néu rd 1y do.

soat.

B4

Phé duyét:

- Néu ching tir thwc hién
dam bao quy dinh, ché d6 thi Chu
tai khoan phé
duyét, chuyén cho K& toan vién va
tht quy thuc hién thu, chi tién mit
tai quy.

- Néu ching tir chua dam bao
thu tuc, ché d0, c6 sai sét thi yéu
céu Phong Tai chinh — K& toan lién
hé ngudi dé nghi thanh toan hoan
thién hodc tir chdi thanh toan (tré lai
ching tir cho ngudi dé nghi, néu 3
Iy do).

Lanh dao
Vin
phong

01 ngay
ké tr khi
ddy da hd
SO.

Hb
thanh toan

duoc

SO

phé
duyét.

BS

Rut thwe chi, thu tam dng thira,
chi bl tam Gng, chi quyét toan:

- Thi qu¥ thuc hién thu, chi
tién mit tai qu§ cdc phiéu thu tam
tmg thira hodc chi bt quyét toan sau

khi Lanh dao van phong phé duyét.

Tha quy

3 ngay ké
khi
ching tur

Giay rat dy
toan
NSNN,
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QUY TRINH M3 higu: QT-VPB-25
N Thanh, quyét toan kinh LAan ban hanh: 01
1SO 9001:2015 phi doan ra Ngéy ban hanh:

- Chting tir thanh quyét toan rit du toan | Phiéu  thu,
va rat du toan ngan sach di dugc ngdn sach | chi tién mit
Lanh dao Vin phong phé duyét, Ké dugc Lanh
todn vién, Thi quy lam thi tuc dao  Van
chuyén khoan rtt du todn ngén sach phong phé
(thuc chi) mua ngoai té tai Ngén duyét.

hang.

- Sau khi mua ngoai t& tai
Ngan hang vé nhép quy, Thi quy
lien hé véi don vi d& nghi quyét
toan kinh phi @& chi quyét toan tién

mat.

6. HO SOLUU

STT Tén hd so Noilwu | T/gian lwu |

Toan bd hd so, chig tir thanh toan sau khi da

NPV ST PO S . Theo quy
day @ chit ky cta ké toan vién, ke toan truong, 5 . ) ) )
. . o, \ o . | Van phong dinh cua phap
chu tai khoan hodc ty quyén chi tai khoan, thu it
ud
qu¥ va ngudi ndp, ngudi nhan. '

7. PHU LUC, MAU BIEU PINH KEM
- M3u QT01-DR: Quyét toan véi kho bac;
- MAu QT02-BR: Quyét toan véi doan cong tac.
- MAu sb 01-BR: Hop d6ng dich thuat

- MAu sé 02-DR: Hop ddng thué phuong tién/ mua qua téng.



ISO 9001:2015

QUY TRINH

Thanh, quyét toan kinh
phi doan ra

M4 hiéu: QT-VPB-25
Lin ban hanh: 01
Ngay ban hanh:

BOQ TU PHAP

Pon vi

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Miu: QT 01-PR
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ha Néi, ngay

thang

nam 201

QUYET TOAN DOAN PI CONG TAC NUOC NGOAI
Kinh giri: Kho bac nha nwéc Ba Dinh

Can ¢t Quyét dinh sb.

Can cit Théng tur s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2016 ctua Bd Tai chinh, Vin
phong Bo Tu phép 14p du todn ngoai té cho doan nhu sau:

DPon vi tinh: USD, VND

X Tam Du toan Téng
Tiéu Néi dung C’éch i o ChAénh 'I:j’r cong (}?ﬁ Ghi
muc : tinh KB USD | VND Iéch gia quy doi | cha
VND)
=4 %
1 2 3 | 4 | s 6 | 7=45 | 5T 9 10
6801 Vé may bay , tau xe
Vé may bay:
Khoan taxi:
Phwong tién di lai:
6802 | Tién in va tiéu vit
6803 | Tién &
6804 | Tién tiéu vit
6805 | Phi, I€ phi lién quan
L& phi sén bay
Phi khac (Cudce hanh ly):
6849 | Khac
Pubc boa
Dién thoai

Tién bao hiém

Khac (Phi tai liéu)

Tong cong

CK mua ngoai t¢:

CK vé mdy bay, bao hiém:
Poan quyét toan:
Nop tra KB hodc chi bu cho doan: 0 USD

KE TOAN

Téng cong: 0 USD va 0 VND
0 USD
0 VND
0USD

KE TOAN TRUONG

CHU TAI KHOAN
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S

QUY TRINH

N /: Thanh, quyét toan kinh

M4 hiéu:

QT-VPB-25

Lan ban hanh: 01

ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:
Méiu: QT 02-PR
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Ha N¢i, ngay

thang

QUYET TOAN POAN PI CONG TAC NUGC NGOAI
(Poan cong tdc tgi....)

Cén cir Quyét dinh s6...

nam 201

Cin ct Thong tur s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2016 ctia B Tai chinh, Van
phong Bo Tu phép 14p du toan ngoai t€ cho doan nhu sau:

Don vi tinh: USD, VND

<A . Poan Dy toan o ATéng .
Tiéu Noi dung Cich tam Chénh Ty gid cong (Pa Ghi
muc : tinh . USD | VND | léch quy doi | chu

g VND)

1 2 3 4 5 6 7=4-5 | 8=4*6+5 9 10

6801 | Vé may bay , tau xe
Vé may bay:
Khoan taxi:

Phuong tién di lai:

6802 | Tién iin va tidu viit

6803 | Tién &

6804 | Tién tiéu vit

6805 | Phi, l€ phi lién quan

L& phi san bay

Phi khac (Cudce hanh
1y):

6849 | Khic

Puée boa

Pién thoai

Tién bao hiém

Khéc (Phi tai liéu)

Téng cong

Téng cong: 0 USD va 0 VND

CK mua ngoai té:

CK vé may bay, bao hiém:
Doan tam rng:

Poan quyét toan:

0 USD
0 VND
0 USD
0 USD

Poan ndp trd hodc chi bu cho doan: 0 USD
KE TOAN KE TOAN TRUONG

CHU TAI KHOAN
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‘ _ QUY TRINH Ma higu: QT-VPB-25
N = | Thanh, quyét toan kinh Lan ban hanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:
Méu s6 01-PR
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pac lap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay  thdng  ndm 20
HQP PONG DICH THUAT

- Cdn cit B Ludt Ddn s s6 91/2015/QHI13 dwoc Quéc hdi nuwde Céng hod
xd hgi chu nghia Viét Nam khoa XIII théng qua ngay 24/11/2015 c¢6 hiéu lyc tr
ngay 01/01/2017;

- Can cur vao nhu cau va kha nang cua hai bén,

HOm nay, ngay ... thang ... ndm 20 ..., tai tru s& co quan B Tu phép 58-60
Tran Pht, Ba Pinh, Ha N&1i, chiing t61 gém:

BEN A : VAN PHONG BQ TU PHAP
Pai dién: Ong (ba)

Chtrc vu:

...............................................................

..........................................................................

Dia chi: 58-60 Trin Pht, Ba Dinh, Ha Noi.

Pién thoai: 04.62739312 Fax: (84-4) 62739359

T2 KNOAN 887 ..vniiiii e

Tai: Kho bac Nha nuéc Ba Binh

\ Quyét dinh Gy quyén sé...... ngay.....thang....ndm.... (truong hop duogc uy

quyén).

BEN B: cooiiiiiiiiiiitten it cecrnreeseeeneees s eneeeessnneeessnnnnessssesunneeses

Paidin: ..o S Wia v s obie Gt ananeranannnestanscannnons

CRIC VI ki e e e it 40 0 e e e a8 e va s et aesneansncnensnnnnbisennsontrsnnssonsanns

Paa G e o e

SO AI8N thoal: .ot e

I
Y 05 1 ¥ T
M3 6 thué TNCN & oo

SO CMT & e y
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QUY TRINH M43 hiéu: QT-VPB-25 ‘
\/‘; Thanh, quyét toan kinh | Lan ban hanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:

Sau khi ban bac, thong nhét, hai bén thoa thuan ky két hop ddng theo nhing
diéu khoan sau:

Pidu 1. N§i dung, gia tri hop dong

Bén A giao cho Bén B thyc hién viéc dich thuft......... phuc vu
Pongia: ......... X eerennnn = e ddng

Gia tri hop ddng:.........cce... dong.

BAng chif: ..ovevvveereeeeeeieenn, ddng chin.

Thud TNCN 10%:...enieniriieianeeeennnn. ddng.

Gi4 tr hop ddng sau khi trix thué: ............ déng.

Piéu 2. Thoi han ndp sian phim
Thoi han ndp san phdm: cham nhét ngdy ..........

’ Ban dicl} phé}i trung thyc, chinh xac ncf)i’ dung ctia nguyén ban va dugc bén A
chap t!luél‘n. Néu két qua dich khc‘gng dugc chap thuén thi bén B khong dugce thanh
toan so tién theo thoa thuin tai Diéu 1.

Diéu 3. Phwong thirc thanh to4n

Be“fn A ¢6 trach nhiém thanh toan cho Bén B bing chuyén khoan toan b gié
tri hqg dbng vao tai khoan 01:1a Ong (ba) .ceeververrvreerennnns sau khi nghiém thu, thanh ly
hop dong va nhén d san pham.

Didu 4. Trach nhiém ciia Bén A

- Bén A cd trach nhiém tao diéu’ kién cho Bén B thl;IC hién t6t hop 7df’5ng va tb
chire thyuc hién nghiém thu, danh gia két qua thyuc hién, chat lugng séan pham ma Bén
B dd giao ndp.

- Thanh toan cho bén B theo ding quy dinh tai Diéu 3 cta hop dbng nay.

Didu 5. Trach nhiém ciia Bén B

- Bén B cam két thuc hién \{iéc dich th‘uat ......... phuc vu
et eae et nhu quy dinh tai Diéu 1 ctua hop dong nay.

- Thyc hién giao ndp san Rhém'dﬁy du, dam bao chét lugng, ding thoi han
nhu quy dinh tai Di€u 2 chia hop dong nay.

Didu 6. Pitu khoan chung

- Hai I?én’chﬁ dong thong bao cho nhau biét v& tién d6 thwc hién hop déng,

néu ¢ van dé bat lgi gi phé!; sinh, hai bén phai kip thoi thong péo cho nhau biét va
chu dong ban bac gidi quyét trén co s¢ thwong lugng, binh déng dam bao hai bén
cung cé loi.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-25

Thanh, quyét toan kinh | Lanban hanh: 01
phi doan ra Ngay ban hanh:

- Trong trudng hop khong giai quyét duge thi viée tranh chip s& dugc dua ra
phén xit tai Toa 4n thanh phd Ha N6i. Quyét dinh ctia Tda 4n 13 phan quyét cudi
cung c6 hiéu lyc thi hanh d6i voi ca hai bén. L& phi s& do bén co 161 chiu trach
nhiém hoan toan.

- Hop ddng duoc 1ap thanh 04 ban ¢ gié tri ngang nhau, m&i bén gitt 02 ban,
c6 hidu luc ké tir ngay ky.

DAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
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QUY TRINH M4 higu: QT-VPB-25
“\{ Thanh, quyét todn kinh | Lanbanhanh: 01
IS0 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh: ‘|
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha N6i, ngay  thdng  ndm 20
BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQP PONG

- Can cwr B6 Ludt Dan sy s6 91/2015/QH13 dugc Qu(S’c héi nude Cong hoa
xd hoi chii nghia Viét Nam khod XIII thdng qua ngay 24/11/2015 c6 hiéu lyc tir
ngay 01/01/2017;

- Céin cie vao Hop dong ngay ... thang ... ndm 20... giita Van phong B Tu phdp

Ho6m nay, ngay ..... thang .....nam 20..., tai tru s& co quan Bo Tu phap 58-60
Tran Phu, Ba Dinh, Ha Noi, chung tdi gobm:

BEN A : VAN PHONG BQ TU PHAP

Pai dién: ONE (DA) .+ eeeneenneiiiieeriie et

(8] 111 ¢ 2 g L R RRRREEREIIERLIES

Dia chi: 58-60 Trin Phu, Ba Pinh, Ha N¢i.

Pién thoai: 04.62739312 Fax: (84- 4) 62739359

T KROAN 855 +vveeeeeeeeeeteiinereeessiteeeeeessinnniab e s et a e e e

Tai: Kho bac Nha nuée Ba Dinh

i Quyét dinh uy quyén sb...... ngdy.....thang....ndm.... (truong hop duge Uy

quyeén).

BEIN B: suvvvvvveereeessseseeesessssssessssnssssssssssesssssnnnnsssssssssensssssnnsssssases

DAl QIBIE 1. oeneevneinei e

(8] 1) (2 T R ARARCLELIRRLERLRE

DA CRIE it eeee et

SO FHBI ThOI: +vuvveereineeinir e et

a7 KELOALL, + v en v eee oreeneen et eass e s aaanonasaenassaassacaasaenasnsaaeararaanaconseens

LT PP PP

N R 01T L T L TR ETEE
M 56 THUE TINCN & oot eeeee e e e ereesieeaaenieans
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Q—[JY TRINH M4 higu: QT-VPB-25
V= Thanh, quyét todn kinh | Lanbanhanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:
SO CMT & e e
Sau khi xem xét k§ qu4 trinh thuc hién Hop ddng ngay ..... thang ....... nim
Op dong

20.... gifta Bén A va Bén B, hai bén nhét tri nghiém thu va thanh Iy hop dbng
nhu sau:

Diéu 1. Noi dung nghiém thu

Bén B d3 hoan thanh viéc dich thuit....................... theo diung yéu cau, chét
lugng va thoi han d4 thoa thuan tai Piéu 1 va Piéu 2 ctia hop dong.

Hai bén nhét tri nghiém thu, ban giao san phim dé phuc vu......

Piéu 2. Noi dung thanh ly

~ GHA ] NP AOIG oo e déng

- Gié tri thanh 1y hop d0ng: ...oovereeeesreeeeeans ddng
BAng chit © ....oooooee et dONG,

= ThUE TNCN 10%:.. e dong

- Gi4 tri thanh 1y hop ddng sau khi trir thué................ dong.
- S6 tién Bén A con phai thanh toan cho Bén B: .....

BANG CHIF .o cov oot e e ONE

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén ciing nhau ky xac nhén cong viéc theo hop ddng d3 hoan thanh va
cung 14p Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng ngay...thang...nim....

K& tir ngay ky Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng nay moi nghia vu.
trong hop dong s6 .........coeen.... s€ khong con hiéu luc phéap ly rang budc gifra hai
bén. Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng 13 co sé dé hai bén quyét toan hop
déng.

Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng duge lap thanh 04 ban, mdi bén
gift 02 ban, co6 gid tri phap ly nhu nhau.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
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QUY TRINH M hiéu: QT-VPB-25
= Thanh, quyét toan kinh Lan ban hanh: 01
1SO 9001:2015 phi dofnira Ngy ban hanh:
) , o ) _ MAuso 02-BR
Bg) TU PI‘-IAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poe lap - Tw do - Hanh phic

Ha Négi, ngay  thdng  ndm 20
HOP PONG DICH VU
N O

- Céin ci B Ludt Dén sw s6 91/2015/QH13 dwoc Quéc hgi nuée Cong hoa
xd hoi chii nghia Viét Nam khod XIII théng qua ngay 24/11/2015 co hiéu lyc tr
ngay 01/01/2017;

- Cén ctr Quyét dinh s6 ~ /QD-VP ngay  thang  nam 20  cua Chdnh
Véin phong B Tw phdp VB VIBC oo e et aee e en s e et e e e et e e e

- Cdn cit vao nhu cdu va kha ndng ctia hai bén,

Hom nay, ngdy ... thang ... ndm 20..., tai tru s& co quan Bo Tu phép 58-60
Tran Pht, Ba Dinh, Ha Noi, chung t6i gdm:

BEN A : VAN PHONG BQ TU PHAP

Dbai dién: ONE it

(@] 115 <32 O TRt

Dia chi: 58-60 Tran Phu, Ba Pinh, Ha N¢i.

Piénthoai: .......oeeinin Fax: (84- 4) 62739359

Tai Khoan s6: «.coovvvvvniiiernieianennen tai Kho bac Nha nudc Ba Dinh

Quyét dinh uy quyén sb...... ngdy.....thang....ndm.... (trudng hop dugc vy
quyeén).

B 4V 12 don Vi ¢hil tri t8 ChTC cevvvrevvresivrirerresrisssissnsessenees

Dai dién: ONE .o,

Chirc vil:  eeeeveeeiees SO ditn thoai:  coeeveereerereremeencieiennens

BEN B: oot seceseesesessstsssnssessmssssssssssssaes

bai dién: Ong

----------------------------------------------------------------

Chliic Vi eveeeereeiniienins

Diachi: e
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QUY TRINH M hiéu: QT-VPB-25
Thanh, quyét todn kinh | Lanbanhanh: 01
phi doan ra Ngay ban hanh:

SO GBI ThOGL: «evveeereerere e e eeesee e seeeeeeneseas

TAL KBOAN SO7 1.vovvveiceeeectest e cset st es s ss s ss st sesssesssssessassessessanes

I T

L 05 12T« N

ME SO HHUE © oot

Cong van uy quyén sb...... ngay.....thang....nam.... (trudng hop duogc uy
quyén).

Sau khi ban bac, théng nhét, hai bén thoa thuin ky két hop ddng cung cép dich
vu/hang héa véi cac ndi dung sau:

Piéu 1. Noi dung hop dong

Bén A giao cho Bén B thyc hién viéc cung cép dich vu qua ting/thué xe phuc
VUL coreteteeeeeeesesees s s nes et etes e eses e eseaenes theo Phu luc chi tiét dinh kém.

Dia diém t6 chic (giao sdn phim, himg h6a): .........c....cooeeieiiineneean..

Piéu 2. Gia tri, hinh thirc hop ddng va phwong thirc thanh toan

- Giatri hop d0Nng: «..ovvvveeiieee el dbng.

(BANG ChiF: ... ... oo v e e ... ONG).

- Hinh thitc hop dng: ........vveeveiiiiiiiieeeeeeenen,

- Phuong thitc thanh toan: Bén A c6 trach nhiém thanh toan cho Bén B bing
chuyén khoan toan bd gia tri hgp ddng sau khi nghiém thu, thanh Iy hop déng va c6
hoé don tai chinh.

Piéu 3. Trach nhiém cia Bén A

- Bén A c6 trach nhiém théng bao vé thoi gian, dia diém giao hang, sb luong,
chét lugng ting phdm va céc yéu ciu khac cho bén B biét tryde 1 ngay trude khi
thuc hién.

- Bén B dam béo giao hang ding sé luong, chit luong, ching loai, hinh thirc,
thoi gian va dia diém theo dung yéu ciu clia bén A.

- Cung cép chuong trinh chi tiét, cac dia chi c6 trong chuong trinh, ho tén va sb
dién thoai cua nguoi phu trach doan it nhét 48h trudc gid khéi hanh.
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QUY TRINH M# hi¢u: QT-VPB-25 \
N Thanh, quyét to4n kinh | Lanbanhanh: 01 ‘
1SO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh: |

- Ngudi ngdi trén xe do bén A quan ly, nguodi mang hanh ly khéng vi pham
hang cim, néu vi pham thi ngudi mang hanh ly cdm va Bén A phai chiu hoan toan
trach nhiém trudce phép luat.

Diéu 4. Trach nhiém ctia Bén B

- Bén B nhin thuc hién viéc cung cdp dich vu.... phuc vu
..................................... cua bén A nhu quy dinh tai didu 1 cia hop ddng nay.

- Bén B dam bao chét lugng céac dich vu..... cung cip theo dung yéu cdu cia
bén A;

- Bén B dam bao giao hang dung s6 luong, chét luong, ching loai, hinh thir,
thoi gian va dia diém theo ding yéu cau ctia bén A.

- Chiu trach nhiém bd tri ding xe, thdi gian dwa dén va phuong tién vén
chuyén dting chit lugng, dam bao an toan, 14i xe an can, phuc vu chu déo theo ding
chuong trinh, thdi gian tron goi tir ngay . J...J201...dénngay ...../.../201......

Ditu 5. Diéu khoin chung

- Hai bén chu ddng théng bao cho nhau bibt vé tién dd thuc hién hop dong, néu
c6 van dé bat loi gi phat sinh, hai bén phai kip thdi théng bdo cho nhau biét va chl
dong ban bac giai quyét trén co s& thuong luong, binh ding dam bao hai bén clng
cé lgi.

- Trong trudng hop khéng giai quyét duge thi viée tranh chép s& duoc dua ra
phan xu tai Toa 4n thanh phé Ha Nbi. Quyét dinh ctia Toa 4n 1 phin quyét cubi
cuing c6 hiéu lyc thi hanh dbi véi ca hai bén. L& phi s€ do bén co 161 chiu trach
nhiém hoan toan.

- Hop ddng dugc 1ap thanh 04 ban c6 gié tri ngang nhau, mdi bén gift 02 ban,
¢6 hiéu lyc k& tir ngdy ky.

PAI DIEN BEN A .
. : DAI DIEN BEN B

VANPHONG BO VU evrienirnnrnniinnnnnnnaaen, TTmmsssssssssssssssmsssseees
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-25
Thanh, quyét toan kinh |Linbanhanh: 01

phi doan ra Ngay ban hanh:
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic

_ PHU LUC HQP PONG
(Kém theo Hop dong so /HD-.. ngay ..... thdang .... ndm 20.... )
TT Noi dung PVT | Sélwong | Pon gia Thanh tién

1
2
3

Téng cong

BANG CREE: ..o dong
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-VPB-25
\ Thanh, quyét toan kinh | Lan ban hanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:
BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Péc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay  thdng  nam 20
BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQP PONG
- Céin cir Bé Ludt Dén su s6 91/2015/QHI13 dwoc Quéc hdi nuwée Cong hod xd

héi chi nghia Viét Nam khod XIII théng qua ngay 24/11/2015 c6 hiéu lyc tr ngay
01/01/2017;

- Cén cir vao Hop dong s6 ........... ngay ... thang ... ndm 20...... giita Van phong
BO Tu phap Va ... ,
HOm nay, ngay ..... thang ...... nam 20......, tai try s& co quan B$ Tu phap 58-60

Trin Pht, Ba Dinh, Ha N6i, ching tdi gdm:
BEN A : VAN PHONG BQ TU PHAP
Dai dién: OMIE e
@] 11 w2 T
Dia chi: 58-60 Trin Phu, Ba Pinh, Ha Noi.
Pién thoai:  ............ooe Fax: (84-4) 62739359
Tai Khoan $6: evveeneneineeeeiiennnns tai Kho bac Nha nudc Ba Dinh

Quyét dinh Uy quyén sb...... ngdy.....thang....nam.... (trudng hop dugc Uy
quyén).

Dai dién: ONE vvvreeeieneerreeeeiseinns

Chirc vii: e S8 ditn thoai: e
BEN B: oo sisesessesesssessssenesssesssasasssssnnesnns

Pai dién: ONE ettt

Chirc Vi s

Diachi:

SO d1éN thOAl: .eeeeeeeeiireeereer e et
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QUY TRINH Ma higu: QT-VPB-25
S Thanh, quyét toan kinh | Linbanhanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan ra Ngay ban hanh:
Tai khoan sb: e eeeeeeeeeeisssesssssesesesernsieeieststantreteeeesegostetintatrareesesonntntnteeseanareeeeaaann
I S P
MaE CIAG: oo e e
ME SO THUE: ..ot ees e s e es s e
Céng van uy quyén sd...... ngay....thang....ndm. ... (trudng hop duoe vy
quyén).
Sau khi xem xét k§ qua trinh thuc hién Hop déng sb ...... ngay ..... thang .......

nam 20... gifta Bén A va Bén B, hai bén nhét tri nghiém thu va thanh 1y hop ddng
cung cap dich vu/hang héa nhu sau:

Piéu 1. Noi dung nghiém thu

Bén B di hoan thanh viéc cung cép dich vu/hang hoa theo ding yéu ciu, chét
lwong va thoi han da thoa thuén tai Piéu 1 ciia hop dong.

Hai bén nhét tri nghiém thu, ban giao san phim dé phuc vu......

Piéu 2. Noi dung thanh ly

- Gid tr] BOP G0N ..vvveeveeeieeeeeeeeeseeeeeee e dong
- Gia trj thanh Iy hop dOng: ....ooveeeerreceeeene. déng
- S6 tién Bén A da thanh toan cho Bén B: ... ddng
- S tién Bén A con phai thanh toan cho Bén B: ............. dong

BANG Chik : ..o v s es e et ORI

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cling nhau ky x4c nhan cdng viéc theo hop ddng da hoan thanh va cing
1ap Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng ngay...thang...nam....

Ké tir ngdy ky Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng ndy moi nghia vu trong
hop ddng sb ......coeevvnnn... s€ khong con hi€u luc phép ly rang budc gira hai bén. Bién
ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng 1a co sé dé hai bén quyét toan hop dong.

Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng dugc 14p thanh 04 ban, mdi bén gitt 02
ban, c6 gié tri phap 1y nhu nhau.

PAI DIEN BEN A .
PAI DIEN BEN B

VAN PHONG BO 172 U U






